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Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

REGULAMIN REKRUTACJI I UCZESTNICTWA
W PROJEKCIE

»Doradztwo edukacyjne doroslych szansa na rynku pracy w powiecie poznanskim”
realizowanym w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki 2007-2013 Priorytet IX.
Rozw¢j wyksztatcenia i kompetencji w regionach, Dziatanie 9.6. Upowszechnianie uczenia
si¢ dorostych. Poddziatanie. 9.6.3. Doradztwo dla os6b dorostych w zakresie diagnozy
potrzeb oraz wyboru kierunkéw 1 formy podnoszenia kompetencji i podwyzszania
kwalifikacji.

§1
Objasnienie terminow i skrotéw
Realizator Projektu — Wyzsza Szkota Komunikacji i Zarzadzania w Poznaniu
Biuro Projektu — ul. Rézana 17a, 61-577 Poznan lub Pobiedziska, ul. Rynek 5, 62-010
Pobiedziska
Uczestnik projektu — to osoba, ktora:
e gpetnia kryteria dostgpu: to osoba w wieku od 18 do 64 lat z terenu powiatu
poznanskiego, niezaleznie od ich statusu na rynku pracy. Beda to zaré6wno osoby
bezrobotne, nieaktywne zawodowo, pracujace i uczace si¢;

e podpisata wszystkie dokumenty rekrutacyjne, udostepnita dane osobowe, wypelnita
formularz rekrutacyjnys;

¢ podpisata deklaracje uczestnictwa w projekcie;
e zostata zakwalifikowana do udziatu w projekcie w oparciu o Regulamin rekrutacji;

e osoba zakwalifikowana do Projektu w procesie rekrutacji, zaréwno pte¢ zenska, jak i
meska.

EFS - Europejski Fundusz Spoteczny

PO KL - Program Operacyjny Kapitat Ludzki

Beneficjent Ostateczny — tu: uczestnik szkolenia w ramach Projektu
WUP - Wojewddzki Urzad pracy w Poznaniu

§2
Informacje o projekcie
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1. Rekrutacja Beneficjentow Ostatecznych rozpocznie si¢ w miesigcu marcu 2013 r.
i potrwa do wyczerpania miejsc.

2. Beneficjenci Ostateczni moga zgtasza¢ sie¢ do uczestnictwa w Projekcie poprzez
formularz zgloszeniowy.

3. Dokumenty zgtoszeniowe dostepne sg na stronach internetowych www.wskiz.edu, w
Biurze Projektu w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8.30 do
16.30 oraz w siedzibie wnioskodawcy od wtorku do soboty w godzinach od 16.00 do
20.00, Telefon 61 834 59 42 lub 506 077 752, E-mail: akasperczak@wskiz.edu lub
jplucinska@wskiz.edu

4. Projekt bedzie realizowany zgodnie z zasadami polityki rownych szans.

5. Zapisy prowadzi Specjalista ds. rekrutacji pod kontrola Kierownika Projektu, ktéry
jest odpowiedzialny za nadzor nad zgodnoscig prowadzonej rekrutacji z niniejszym
regulaminem.

6. Projekt skierowany jest do 500 os6b dorostych (297K/203M) z terenu powiatu
poznanskiego w wieku 18-64 lata, niezaleznie od ich statusu na rynku pracy.

7. Osoby zakwalifikowane do udzialu w Projekcie zostang o tym fakcie powiadomione
telefonicznie lub pisemnie wraz z podaniem daty spotkania, na ktérym zostang
podpisane przez uczestnikow deklaracje uczestnictwa w Projekcie.

8. Na w/w. spotkaniu zakwalifikowany uczestnik musi okazaé¢ przedstawicielowi
projektodawcy dowdd tozsamosci niezbedny przy podpisywaniu deklaracji
uczestnictwa.

9. Osoby, ktore ztozg komplet dokumentéw, a nie zostang zakwalifikowane do udziatu
w Projekcie jako BO, z powodu braku miejsc, umieszczone zostang na liscie
reZerwowe;j.

10. Projekt jest realizowany pod nadzorem Instytucji Posredniczacej PO KL -
Wojewddzki Urzad Pracy w Poznaniu.

11. Projekt wspétfinansowany jest ze sSrodkow Unii Europejskiej w ramach Europejskiego
Funduszu Spotecznego.

§3
Postanowienia ogolne
1. Regulamin okresla zakres wsparcia, warunki naboru i warunki udzielania wsparcia w

ramach Projektu oraz okresla wzajemne prawa i1 obowigzki Wyzszej Szkoty
Komunikacji i Zarzadzania w Poznaniu oraz Beneficjentéw Ostatecznych.

2. Projekt jest realizowany od 31.01.2013 do 30.04.2015 na terenie powiatu
poznanskiego.
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3. Udzial Uczestnikéw w projekcie jest dobrowolny i bezptatny.

§4
Procedura rekrutacji

1. Rekrutacja prowadzona bedzie w Wyzszej Szkole Komunikacji 1 Zarzadzania,
ul. R6zana 17 a, 61-577 Poznan 1 bedzie trwata do 30.04.2014 r.

2. W przypadku nie zebrania peilnej liczby Beneficjentéw Ostatecznych Koordynator
Projektu zastrzega sobie prawo do wydiuzenia terminu zakonczenia rekrutacji.

3. Zgloszenia do udzialu przyjmowane sa we wszystkie dni robocze tygodnia w
godzinach od 8:30 do 16:30 w siedzibie Wyzszej Szkoty Komunikacji 1 Zarzadzania w
Poznaniu.

4. Przyjmowane beda jedynie zgloszenia wypelnione na wilasciwym formularzu
zgloszeniowym, opatrzone datg i podpisem kandydata.

S. Zlozone dokumenty zgloszeniowe beda weryfikowane pod wzgledem formalnym, a
kandydaci beda niezwlocznie informowani o ewentualnej koniecznosci poprawienia
lub uzupetnienia dokumentow.

6. Ztozenie formularza rekrutacyjnego nie jest réwnoznaczne z zakwalifikowaniem
kandydata do uczestnictwa w projekcie.

7. Za moment dokonania zgloszenia przyjmuje si¢ chwile, w ktdérej ztozone zostaty
wszystkie wymagane dokumenty poprawne formalnie.

8. Proces naboru BO Projektu sktada sie z nastepujacych etapow:

a) poprawnego wypetnienia dokumentow

b) dostarczenia dokumentéw do Biura Projektu

c) weryfikacji formalnej ztozonych dokumentéw przez Koordynatora Projektu,

d) prac Komisji Rekrutacyjnej majacych na celu zakwalifikowanie do udziatu w
Projekcie kandydatéw spetniajacych wymogi formalne o ktérych mowa w § 2.

9. Proces rekrutacji przebiega¢ bedzie zgodnie z zasadg rownych szans, co oznacza ze
kazdy z potencjalnych uczestnikéw spetniajacych kryteria udzialu w projekcie bedzie
mial jednakowy dostep do zaplanowanego w nim wsparcia. Kandydat
zakwalifikowany do udzialu w projekcie zostanie powiadomiony listownie lub
telefonicznie.

10. Kandydaci, przed ztozeniem formularza zgloszeniowego, maja obowiazek zapoznaé
sie z catoscig tekstu niniejszego regulaminu.

11. Dokumenty ztozone przez potencjalnych Beneficjentéw Ostatecznych projektu nie
podlegaja zwrotowi.

§5
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Zakres wsparcia udzielanego w Projekcie

1. Projekt, o ktérym mowa obejmuje nastepujace formy wsparcia dla bioragcych w nim
udziat oséb:
e Zwigkszenie dostepnosci informacji dotyczacej ksztalcenia ustawicznego
wsrdéd 500 oséb dorostych (297K/203M) z terenu powiatu poznanskiego,

e Podniesienie jakosci doradztwa edukacyjnego wsréd 500 oséb dorostych
(297K/203M) z terenu powiatu poznanskiego,

e Stworzenie modelu aktywizacji edukacyjnej z wykorzystaniem narzedzi
doradczych dla 500 os6b dorostych (297K/203M) z terenu powiatu
poznanskiego,

e Zwigkszenia motywacji do podjecia ksztatcenia ustawicznego wsrod 270 oséb
dorostych 160K/110M z terenu powiatu poznanskiego

2. Organizacj¢ ,,poradnictwa zawodowego”

¢ Na jedno spotkanie indywidualne przeznaczone bedzie 45 minut, uczestnictwo
obowigzkowe

e W 17 gminach powiatu poznanskiego, w obiektach uzytecznosci publicznej,
zostang zorganizowane jednodniowe — 8 godzinne punkty informacyjne z
ofertg ksztalcenia.

e Zostang zorganizowane 3 edycje mini targéw ofert edukacyjnych, w ktérych
wystawcami beda wielkopolskie instytucje szkoleniowe. Mini targi beda
zorganizowane w 3 miastach powiatu poznanskiego. Zostaty zaplanowane na 8
godzin, w dni wolne umozliwiajac dostep do informacji wszystkim
zainteresowanych.

3. Zapewnienia odpowiedniej infrastruktury lokalowej i technicznej do prowadzenia
zaplanowanych warsztatéw dla Beneficjentéw Ostatecznych.

4. Zapewnienia doradcow zawodowych o kwalifikacjach odpowiednich do rodzaju i
zakresu wsparcia.

5. Monitorowania jakosci i efektywnosci udzielanego w Projekcie wsparcia.

§6

Zasady uczestnictwa w projekcie

Strona6

Wyzsza Szkota Komunikacji i Zarzadzania” ~ 61-577 Poznan ~ ul. Rézana 17a; tel. (061) 834 59 00
~ infolinia 800 161 044 ~ e-mail: uczelnia@wskiz.edu
ba WYZSZA SZKOLA
4o, ) KOMUNIKACJI
Y& | ZARZADZANIA



KAPITAt LUDZKI e A

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY

* *
* *
*

*

Projekt wspotfinansowany przez Unie Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

1. Beneficjent Ostateczny zobowigzuje Siudo do:

e aktywnego, regularnego i punktualnego uczestnictwa w projekcie;

® potwierdzenia swojego uczestnictwa kazdorazowo na liscie obecnosci;

e wypelniania ankiet i testow badajacych umiejetnosci, rowniez tych przedtozonych
przez doradcéw zawodowych;

® biezacego informowania Koordynatora Projektu o wszystkich zdarzeniach mogacych
zakldci¢ jego dalszy udziat w szkoleniu.

2. Wszyscy uczestnicy po odbyciu szkolen otrzymaja stosowne certyfikaty
potwierdzajace ich udziat w szkoleniu. Ponadto w trakcie szkolen otrzymaja materiaty
szkoleniowe.

§7
Warunki rezygnacji z udzialu w projekcie

1. Kazdy zakwalifikowany uczestnik moze zrezygnowaé¢ z udzialu w projekcie w
terminie do 3 dni przed pierwszym wyznaczonym spotkaniem, sktadajac odpowiednie
pismo w biurze projektu lub kontaktujac si¢ z pracownikiem projektu pod numerem
telefonu 61 834 59 42 lub 506 077 752

2. Uczestnik, ktory zrezygnowat z udzialtu w Projekcie przed rozpoczeciem Sciezki
wsparcia zobowigzany jest do zwrotu materiatdow szkoleniowych. W pozostatych
przypadkach zwigzany jest zapisami deklaracji uczestnictwa w projekcie.

3. W przypadku rezygnacji uczestnika opisanej w § 2 wykonawca ustugi rekrutacyjnej
kwalifikuje do szkolenia osobe z listy rezerwowe;j.

§8
Postanowienia koncowe

1. Organizator zastrzega sobie prawo wprowadzenia zmian w niniejszym regulaminie w
przypadku, gdy bedzie to konieczne z uwagi na zmiane ,,Zasad realizacji Projektu”, a
takze w przypadku pisemnego zlecenia wprowadzenia okreslonych zmian ze strony
organéw uprawnionych do przeprowadzenia kontroli realizacji projektu.

2. W przypadku decyzji instytucji nadrzednej odnosnie zaprzestania realizacji projektu,
Organizator zastrzega sobie prawo skrécenia okresu realizacji projektu.

3. W przypadku, o ktérym mowa w punkcie 1 1 2 uczestnikom nie przystuguja zadne
inne roszczenia wobec projektodawcy.

4. W sprawach nieuregulowanych w regulaminie stosuje si¢ przepisy Kodeksu
Cywilnego oraz przepisy Prawa Europejskiego i1 Prawa Krajowego dotyczace
Europejskiego Funduszu Spotecznego.
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5. Powyzszy Regulamin Rekrutacji obowiazuje przez okres realizacji Projektu.

Zataczniki:

e Zalacznik Nr 1 - Formularz zgloszeniowy uczestnika

Zatacznik Nr 2 - Oswiadczenie o zamieszkaniu
Zalacznik Nr 3 - Deklaracja Uczestnictwa w Projekcie
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